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1. 主旨：為提高院內學術研究風氣，並提昇醫療及服務品質，特依醫學教育研究委員會章程第二

條第四款設立本辦法，辦理有關研究計畫之申請、審查暨管理要點。 

2. 對象：本院員工，應於本院實際服務期間始具資格。 

3. 研究計畫之申請： 

  3.1 申請時間：每年十月一日至十月三十一日前提出，次年一月三十一號前公告，特殊型研究案

則不在此限。   

3.2 申請資格： 

3.2.1 向政府機構申請專題計畫未獲通過者。 

3.2.2 在職之專任員工尚無資格向政府機構申請專題計畫者。 

3.2.3 每位員工以申請一件為限。 

3.2.4 每年至少須修習院內辦理之研究能力提昇課程2小時(課程內含應包含: 研究設計、資料整

理、統計分析、如何撰寫研究計畫、論文投稿、文獻檢索、文獻管理等)。 

3.2.5 以跨職類、跨部科者列為優先補助對象。 

3.3 申請辦法：由研究計畫主持人填寫計畫申請表格（請向教學研究部索取）。其內容包括：申

請者基本資料、協同主持人同意書、計畫摘要、計畫緣起、研究方法、經費預算等項目，填

寫後連同電子檔 (PDF格式)一份繳交至教學研究部，文件不全或不符規定者，不予受理。 

3.4 執行期限：每年度自二月一日至十二月三十一止，特殊型研究案則不在此限。 

4. 研究計畫之審查： 

4.1初審：研究計畫由教研會授權教研部主任聘任審查委員 (每申請案聘二位該領域專家學者擔 

任初審者，若初審結果分別為推薦與不推薦則不予通過，但若為優先推薦與不推薦，則聘請

第三位進行審查，且以第三位之審查結果為主;初審核定經費則以委員建議刪減經費後之平

均金額為核定經費，但初審核定總經額則由教研部主任視年度通過預算金額進行調整。 

4.2 複審：複審小組由教研會委員組成，根據初審審查結果以及申請者過去研究成果，提報教研

會討論核定並公佈之，簽署個人執行同意書後方得執行。 
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5. 研究計畫經費之補助規定：經費補助之核銷與採購依本辦法之相關規定執行，違反此辦法精神

之預算編列，不論審查通過與否皆不得執行該項目 (專案簽核除外)。補助經費之採購、核銷需

以院內採購流程，並依實際所需提出申請，未依流程申請之品項不予補助。 

5.1 計畫種類： 

5.1.1 院內計畫 

5.1.1.1 實驗型研究：參拾萬元為上限。 

5.1.1.2 非實驗型研究：壹拾萬元為上限。 

5.1.1.3 發展醫院特色之專案研究或整合型研究 (需含子計畫兩件以上，並跨醫療科系合作)：

壹佰萬元為上限。 

5.1.2 業務費： 

     5.1.2.1 一般耗材費：執行計畫所需之實驗用耗材：一般化學藥品、生化分析用藥品、細胞培

養相關耗材、實驗用玻璃、塑膠等消耗性器材等。 

5.1.2.2 動物飼養費：僅限計畫內容有涉及動物實驗者申請：動物飼養費、墊料、麻醉藥品等。 

5.1.3 雜費： 

5.1.3.1 印刷費：計畫執行所需之印刷、影印及裝訂費用 

5.1.3.2 文具：計畫執行所需之文具、印表機墨水、印表機碳粉匣，唯不得超過經費總額之 5% 

5.1.3.3 資料檢索費：執行本研究直接相關之資料庫檢索、期刊館際合作等費用。 

5.1.4 人事費： 

5.1.4.1 臨時工資：依本院工讀金請領標準據實申請，唯不得超過核定總額之 20%，本院編制

人員 (含約僱)除專案簽核外，正常上班時間不得申請工讀金，申請工資不得請領加班

時數。計畫主持人不得支領工讀金等臨時性津貼。 

5.1.4.2 調查訪視費 (包含問卷調查費、測驗費等)：依內容之複雜性，酌量增減，每件編列以

不超過新台幣壹佰元為原則。訪視人員為本院編制人員 (含約僱)且為上班時間執行訪

視時，應先專案報准，且不得請領加班時數。計畫主持人不得支領調查訪視費。 
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5.1.4.3 講師費: 院內授課依教育訓練流程之講師費給付標準，院外授課則支付標準依其外聘

講師標準規定，但原則上以邀請院外講師為優先，以利跨院校學術交流，惟特殊狀況

下(如: 地點偏遠、講師臨時異動等)無法邀請到院外講師，則院內員工得以自假方式申

領，惟計畫主持人不得支領本項費用。 

5.1.5 研究設備費：不予補助 (含電腦軟硬體及電子產品)。 

5.1.6 其他：包含計畫進行無法事先預知之衍生費用，應酬費用、誤餐費及運旅費不得報支，唯

不得超過經費總額之5%。 

6 專題研究計畫查核原則： 

6.1 期中報告：計畫開始執行後半年 (七月十六日至七月三十一日)須繳交期中報告書 (書面及電子檔

各一份)及研究記錄本至教學研究部，並依排定時程進行口頭進度報告，逾期未繳交者暫停其院內

計畫經費補助。 

6.2 動物實驗型研究計畫執行應使用本院固定格式之研究紀錄本，著實填寫研究紀錄本。 

6.3 研究紀錄本如不敷使用，請將原紀錄本送教研部並領取新本。 

6.4 期末報告：計畫執行期限終止後一個月，提交結案報告書 (書面及電子檔各一份)及研究記錄本

至教學研究部，並依排定時程進行口頭結案報告。 

6.5 期中、期末報告進度之審查，由教研部依各計畫進度所擬之甘特圖擬定「院內研究計畫期中報告

查檢表」交由評審委員審查其審查費用以 1000 元/小時計算，最高上限以不超過 4 小時為上限，

交通費另計 依院內車馬費標準支付)。 （超過 40 分鐘以一小時計算），惟院內之審查委員則遵

照本院『院內講師費給付規定』辦理之。 

6.6 研究計畫執行期滿後應向教研會提出已投稿之相關證明 (包括醫學會發表)；投稿時須加註本院

專題計畫編號。 

6.7 計畫主持人未依規定辦理經費核銷、繳交成果報告或未投稿發表者，將暫停後續申請院內專題研

究計畫及經費補助。 
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7. 計畫中止、變更或延期： 

7.1 中止：計畫主持人若於研究執行期間內離職或因故無法執行辦理中止者，於計畫執行期限終止前

提出申請，計畫之補助於離職日(終止日)即行終止，未使用之經費不得繼續使用，計畫經費執行

超過70﹪以上，該研究執行所得之文獻，權利由本院與該主持人共有，。 

7.2 變更：除計畫名稱不得變更外，其餘計畫主持人、單位、職稱等均得經教研部轉呈院長核定 

後變更之。計畫主持人因離職或其它因素而申請變更計畫主持人時，應由共同主持人選任一人

續任該計畫主持人 (應於離職生效日或執行期限終止前一個月提出申請)，若該計畫無共同主持

人時，則可另推薦適當人選經教研部轉呈院長核定後變更之。 

7.3 延期：計畫主持人因故無法於執行期限內完成計畫，須填寫計畫變更申請書並敘明理由，於計畫

執行期限終止前提出申請，延長期限以一年為限，申請次數以一次為限，除非遇有特殊因素，

得以繼續展延，申請案經醫學教育研究委員會同意後始得執行，否則一概以終止提出申請。 

7.4. 針對每件提出計畫中止、變更、延期者，皆電話或郵件詢問計畫主持人變更原因，教研部並盡

力提供協助，以利於計畫執行期限內順利完成。 

8 其他： 

8.1 研究計畫內容須與其它計畫及共同主持人之各項計畫無重複申請，如重複申請則由主持人負擔一

切責任(追回補助款項並暫停院內計畫申請三年)。 

8.2 研究計畫如涉及人體試驗、基因治療、基因重組或動物實驗者，應先分別取得有關人體試驗委員 

會或其他相關委員會之核可證明，始得執行。 

 


