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1.醫學研究管理程序流程： 

權責部門 輸入 流程 重點提示 相關文件/表單 

計畫主持

人 

研究計畫需求  1.計畫主持人需提出「院內

研究計畫申請書」，應清

楚告知主要研究人力、研

究有關費用、助理人員學

經歷說明、計畫中英文摘

要與研究計畫背景及目

的…等。 

2.研究計畫申請書填寫相

關注意事項如補充說明

2.1。 

1.院內研究計畫

補助暨管理辦法 

2.專案計畫暨整

合型計畫推行實

施辦法 

3.跨院校合作計

畫實施辦法 

4.院內研究計畫

申請書 

5.學術倫理教育

課程實施要點 

1. 計畫主

持人 

2.教研部 

1.院內研究計

畫申請書 

2.臺灣學術倫

理教育資源中

心修課證明 

 1.計畫主持人將擬定之「院

內研究計畫申請書」送教

研部審查，如申請內容填

寫無誤，再送由審查委員

初審。 

2.如申請內容填寫有誤，則

再退回計畫主持人重新

擬定。 

1.院內研究計畫

申請書 

2.臺灣學術倫理

教育資源中心修

課證明 

1. 初審委

員 

2.教研部 

3. 計畫主

持人 

院內研究計畫

申請書 

 1.初審委員之決定依「院內

研究計畫審查委員遴選

辦法」規定，建立「院內

研究計畫審查委員名冊」

並附註審查委員資格。 

2.初審委員會依「院內研究

計畫初審評審表」提出評

審項目建議事項，必要時

應重新擬定計畫內容，再

送初審委員審查。 

3.院內研究計畫初審評審

表之評分說明如補充說

明 2.2 

1.院內研究計畫

申請書 

2.院內研究計畫

審查委員名冊 

3.院內研究計畫

初審評審表 

4.院內研究計畫

審查委員遴選

辦法 

研究計畫需求 

審查 

Y 

N 

初審 

N 

Y 

A 
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權責部門 輸入 流程 重點提示 相關文件/表單 

1. 複審委

員 

2. 計畫主

持人 

3.教研部 

1.院內研究計

畫申請書 

2.院內研究計

畫審查委員

名冊 

3.院內研究計

畫初審評審

表 

 1.研究計畫預算編列標準

依「院內研究計畫補助暨

管理辦法」辦理。 

2.由教研部召開醫學教育

研究委員會會議，確認

「院內研究計畫申請書」

提案預算金額及通過名

單。 

3.複審委員如有變更預算

金額，由教研部通知計畫

主持人重新擬定預算，並

開始執行研究計畫。 

1.院內研究計畫

補助暨管理辦

法 

2.院內研究計畫

申請書 

1. 計畫主

持人 

2.教研部 

院內研究計畫

申請書 

 1.計畫主持人執行前應簽訂

院內研究計畫執行同意

書;跨院校合作案則雙方

另簽訂跨院校合作計畫

合約書，並依「院內研究

計畫申請書」在計畫執行

時，彙整計畫使用表單紀

錄或相關報告，以利期中

報告查核。 

2.教研部依「院內研究計畫

申請書」擬定「院內研究

計畫期中報告查檢表」。 

3.執行計畫過程中，若有研

究設計及統計分析等研究

相關問題，教研部可提供

諮詢協助服務。 

1.院內研究計畫

申請書 

2.院內研究計畫

執行同意書 

3.跨院校合作計

畫合約書 

4.院內研究計畫

期中報告查檢

表 

5 研究設計與統

計諮詢預約單 

6.學術研究倫理

規範 

1. 評審委

員 

2. 計畫主

持人 

3.教研部 

1.院內研究計

畫申請書 

2.院內研究計

畫期中報告 

3.院內研究計

畫期中報告

查檢表 

 1.計畫主持人依「研究計畫

申請書」提出「院內研究

計畫期中報告」。 

2.教研部將擬定完成之「院

內研究計畫期中報告查

檢表」交由評審委員評

值。 

3.如必需修改報告內容，由 

教研部通知計畫主持人， 

1.院內研究計畫

申請書 

2.院內研究計畫

期中報告 

3.院內研究計畫

期中報告查檢

表 

4.院內研究計畫

變更申請表 

執行計畫 

複審 

提出期中報告 

A 

B 
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權責部門 輸入 流程 重點提示 相關文件/表單 

   依委員意見重新擬定，並採

附件方式提交成果。 

4.如計畫執行中，無法在期

中提出完整報告時，計畫

主持人應提出「執行院內

研究計畫變更申請表」。 

5.期中報告時若經由審查

委員發現預定進度落

後，或是經主持人提出計

畫進行有困難時，可依狀

況提出計畫變更或是中

止計畫。 

6.其他注意事項如補充說

明 2.3、2.4、2.5 

 

1. 評審委

員 

2. 計畫主

持人 

3.教研部 

 

1.院內研究計

畫申請書 

2.院內研究計

畫期末報告 

3.院內研究計 

劃期末查檢表 

 1.計畫主持人依「院內研究

計畫申請書」提出「院內

研究計畫期末報告」並擬

定院內研究計畫期末發

表簡報，其他注意事項如

補充說明 2.6、2.7、2.8、

2.9、2.10。 

2.教研部需將擬定完成之

「院內研究計畫期末報

告查檢表」交由評審委員

評值。 

3.如必需修改報告內容或

回覆評審委員意見，則依

「院內研究計畫期末報

告審查意見回覆表」，由

教研部通知計畫主持人

依委員意見重新擬定並

回覆，且採附件方式提交

修正文件。 

4.對外發表時，計畫主持人

應在期末報告後，將研究 

 

1.院內研究計畫

申請書 

2.院內研究計畫

期末報告 

3.院內研究計畫

補助暨管理辦

法 

4.研究論文發表

與著作獎助申

請表 

5.院內研究計畫

期末報告查檢

表 

6.院內研究計畫

期末報告審查

意見回覆表 

7.參加學術會議

與論文獎勵辦

法 

8.研發成果暨專

利獎勵申請表 

 

B 

提交期末報告 

C 
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權責部門 輸入 流程 重點提示 相關文件/表單 

   計畫成果以對外論文發

表格式提出，對外論文發

表格式如補充說明 2.9。 

5.計畫主持人未依規定辦

理核銷或繳交成果報告

及投稿發表者，皆依該計

畫實施辦法處置。 

6.研究論文依「研究論文發

表與著作獎助申請表」中

論文補助類別之單位認

可，並對外公開發表即可

申請獎助金。 

7.研發成果暨專利獎勵依

「研發成果暨專利獎勵申

請表」中第三項專利獎助

類別，取得經濟部證書即

可申請獎助金。 

9.研發成果暨專

利獎勵辦法 

10.專案計畫暨整

合型計畫推

行實施辦法 

11.跨院校合作計

畫實施辦法 

 

教研部 1.院內研究計

畫申請書 

2.院內研究計

畫期末報告 

3.研究論文發

表與著作獎

助申請表 

4.研發成果暨

專利獎勵申

請表 

 1.研究論文保存期間依教

學醫院評鑑基準辦理。 

2.研究論文依學術倫理案

件處理及審議程序辦理。 

3.無法依本條例進行之特

殊提案，補充說明如

2.11。 

1.教學醫院評鑑

基準 

2.學術倫理案件

處理及審議程序 

3.研究論文之倫

理及真實性審查

表 

2.補充說明： 

  2.1 院內研究計畫申請書填寫相關注意事項： 

2.1.1 繳交書面計畫申請書一份 

2.1.1.1 應以中文打字印刷，採橫式、由左至右繕打。 

2.1.1.2 紙張大小為 A4。 

2.1.1.3 採普通印刷，不需外加彩色封面，平裝裝訂。 

2.1.1.4 文書電腦檔請以 Microsoft Office Word 2000 以上版本之文書處理軟體撰寫，電子檔轉由承

辦人檢視無誤後再行繳交書面報告。 

2.1.2 基本資料： 

結案 

C 
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包含研究計畫名稱中英文，申請單位，主持人，協同主持人，預算申請項目，執行期間等。 

2.1.3 主要研究人力： 

包含主持人與共同主持人 

2.1.3.1 在本研究計畫內擔任之具體工作性質、項目及範圍 

2.1.3.2 主持人、共同主持人近三年內曾參與之研究計畫。 

    2.1.4 研究有關費用/預算： 

凡與本研究計畫之執行直接有關之費用如消耗性器材及藥品費、電腦使用費、問卷調查費、 

郵電費、國內差旅費、印刷費、資料檢索費等均可填入。 

2.1.4.1 說明欄請就該項目之規格、用途等相關資料詳細填寫，以利審查。 

2.1.4.2 按消耗性器材，試劑及藥品，設備，其他之順序分項填寫。 

    2.1.5 研究人力費： 

          包含本研究人員之級別，姓名，工作月數，月支酬金與研究計畫內擔任之具體工作性質、項 

目及範圍。 

2.1.6 助理人員學經歷說明： 

        包含本研究人員之姓名，出生年月日，級別，聘僱期間，月之酬金，畢業學校（最高學歷）。 

2.1.7 計畫中文摘要： 

        請於五百字內就本計畫要點作一概述，並依本計畫性質自訂關鍵詞。 

2.1.8 計畫英文摘要： 

請於五百字內就本計畫要點作一概述，並依本計畫性質自訂關鍵詞。 

    2.1.9 研究計畫之背景及目的： 

          請詳述本研究計畫之背景、目的、重要性以及國內外有關本計畫之研究情況，重要參考文獻

等。 

    2.1.10 研究方法及進行步驟： 

     2.1.10.1 請細述本計畫採用之研究方法與原因。 

2.1.10.2 預計可能遭遇之困難及解決途徑。 

2.1.10.3 重要儀器之配合使用情形。 

    2.1.11 預期完成之工作項目及具體成果： 

2.1.11.1 請列述執行期限內預期完成之工作項目。 

2.1.11.2 對於學術研究、及其他應用方面預期之貢獻。 

    2.1.12 預定進度甘梯圖（Gantt Chart）： 

2.1.12.1 本表作為進度控制及檢討之依據。 

2.1.12.2 工作項目：請視計畫性質及需要自行訂定。 

2.1.12.3 預定進度累計百分比：係為配合追蹤查核作業所需，請視工作性質訂定，擬達成目標之

具體數字。 
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2.1.13 以上資料皆需填寫完整，若預算編列及內容有誤者，一概退件重新修訂。 

2.2 院內研究計畫初審評審表之評分說明 

  2.2.1 每申請案聘二位該領域專家學者擔任初審者，必要時得聘第三位進行審查。 

  2.2.2 平均 80 分以上則優先推薦，79 分至 70 分為推薦，70 分以下則不予推薦。 

  2.2.3 經二位該領域專家學者初審結果分別為優先推薦與不推薦，則聘請第三位進行審查。 

2.3 院內研究計畫期中報告內容填寫相關注意事項： 

  2.3.1 繳交書面期中報告一份。 

2.3.2 應以中文打字印刷，採橫式、由左至右繕打。 

2.3.3 紙張大小為 A4。 

2.3.4 採普通印刷，不需外加彩色封面，平裝裝訂。 

2.3.5 文書電腦檔請以 Microsoft Office Word 2000 以上版本之文書處理軟體撰寫，電子檔轉由承辦人

檢視無誤後再行繳交書面報告。 

  2.4 院內研究計畫期中報告內容 

 2.4.1 封面需包含計畫名稱、計畫編號、研究起訖（年月日）、申請單位、主持人、職稱、聯絡電話、 

電子郵件、聯絡人、填表日期等資料；並請依規定時程繳交。 

    2.4.2 次頁為目錄包括目次、圖次、表次、附錄。 

2.4.3 年度預期目標及所要完成工作項目，請依計畫進度甘梯圖（Gantt Chart）預定完成工作項 

目及實際執行情形填寫。 

    2.4.4 半年度（期中）已執行完成之工作項目及初步成果。 

2.4.5 半年度（期中）執行研究中所遭遇之問題與困難。 

依主持人之計畫預定進度甘梯圖（Gantt Chart）作為進度控制及檢討之依據，半年 (期中) 研 

究中所遭遇之問題與困難，並請自評是否符合進度。 

    2.4.6 半年度（期中）經費使用狀況。 

2.5 院內研究計畫期中審查不符合注意事項說明： 

2.5.1 期中報告查檢則依主持人之計畫預定進度甘梯圖（Gantt Chart）作為進度控制及檢討之依據， 

2.5.2 期中報告時若經由審查委員發現預定進度落後，或是經主持人提出計畫進行有困難時，可依 

狀況提出計畫變更或是中止計畫。 

2.6 院內研究計畫期末報告填寫相關注意事項： 

2.6.1 期末報告應交付之內容，包含年度成果報告書電子檔一份及書面一份。 

    2.6.2 期末報告撰寫說明。 

   2.6.2.1 年度預期目標及所要完成工作項目，請依計畫進度甘梯圖（Gantt Chart）預定完成工 

          作項目及實際執行情形填寫。 

2.6.2.2 封面：需包括計畫編號、計畫名稱、計畫主持人、研究人員、執行期限等資料（請依院內

提供之電子檔直接繕打，勿任意修改版面及字型大小）。 



屏基醫療財團法人屏東基督教醫院 
 

編訂部門 教研部 
醫學研究管理程序 

版本 13 頁數/總頁數 7/8 

文件編號 PTCH-2-300 制(修)訂日期 西元 2025 年 05 月 16 日 

PTCH-2-400-002-3 

2.6.2.3 目錄：包括目次、圖次、表次、附錄。 

    2.6.2.4 摘要：中文摘要，字數以不超過一千五百字為原則。內容應包括研究目的、研究方法、主

要發現、結論及建議事項，並填寫中英文關鍵詞三至五個。 

2.6.2.5 含本文，前言（包括研究問題之背景與現況、研究目的等），材料與方法，結果，討論。 

2.6.2.6 參考文獻：可依未來欲投稿雜誌編排方式。（例：Travell JG, Rinzler S, Herman M: Pain 

and disability of shoulder and arm. J Am Med Asso 1942;120:417-22.） 

2.6.2.7 圖、表: 附上圖片或表格，並加以附註說明清楚。 

2.6.2.8 期末經費使用狀況 

2.7 印刷式樣 

2.7.1 報告應以中文打字印刷，採橫式、由左至右繕打。 

2.7.2 紙張大小為 A4。 

2.7.3 採普通印刷，不需外加彩色封面，平裝裝訂。 

2.7.4 文書電腦檔請以 Microsoft Office Word 2000 以上版本之文書處理軟體撰寫，電子檔轉由承辦 

人檢視無誤後再行繳交書面報告。 

2.8 院內研究計畫期末報告簡報。 

以 PowerPoint 檔型式口頭方式發表院內研究計畫報告。若計畫主持人因離職或其它因素而無法進行

口頭報告者，則改以書面查檢期末報告。 

2.9 院內研究計畫結案書面報告格式注意事項說明： 

將計畫成果以對外發表論文格式呈現：發表論文格式除包含論文摘要，材料方法，結果與討論外， 

另可依投稿單位需求，視情況發表論文內容。 

2.10 報告的催繳通知: 採電子郵件或電話等方法通知計畫主持人，若催繳 3 次後仍延遲不繳，將暫停

後續申請院內專題研究計畫及經費補助; 對於離職員工，則發文至服務單位及本人催繳。 

2.11 特殊型研究計畫案，採隨到隨審制，時效性不在此限。 

3.使用表單： 

3.1 院內研究計畫申請書（PTCH-2-300-001） 

3.2 院內研究計畫審查委員名冊（PTCH-2-300-002） 

3.3 院內研究計畫初審評審表（PTCH-2-300-003） 

3.4 院內研究計畫期中報告查檢表（PTCH-2-300-004） 

3.5 院內研究計畫期中報告（PTCH-2-300-005） 

3.6 院內研究計畫變更申請表（PTCH-2-300-006） 

3.7 院內研究計畫期末報告（PTCH-2-300-007） 

3.8 院內研究計畫期末報告查檢表（PTCH-2-300-008） 

3.9 院內研究計畫期末報告審查意見回覆表（PTCH-2-300-009） 

3.10 院內研究計畫執行同意書（PTCH-2-300-010） 

3.11 研究設計與統計諮詢預約單（PTCH-2-300-011） 

3.12 跨院校合作計畫合約書（ERD-3-014-001-1） 

3.13 研究論文發表與著作獎助申請表(ERD-3-011-001-4) 

3.14 研發成果暨專利獎勵申請表(ERD-3-016-001-3) 
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3.15 研究論文之倫理及真實性審查表(ERD-3-018-001-4) 

4.相關文件： 

4.1 參加學術會議與論文獎勵辦法 (ERD-3-011) 

4.2 院內研究計畫補助暨管理辦法 (ERD-3-012) 

4.3 專案計畫暨整合型計畫推行實施辦法 (ERD-3-013) 

4.4 跨院校合作計畫實施辦法 (ERD-3-014) 

4.5 研發成果暨專利獎勵辦法 (ERD-3-016) 

4.6 院內研究計畫審查委員遴選辦法 (ERD-3-017) 

4.7 學術倫理案件處理及審議程序 (ERD-3-018) 

4.8 學術研究倫理規範 (ERD-3-019) 

4.9 學術倫理教育課程實施要點 (ERD-3-020) 

5.外來文件： 

5.1 教學醫院評鑑基準 (D101-E-001) 

5.2 臺灣學術倫理教育資源中心修課證明 (D101-E-002) 

 


